日本单次个签所需资料—在职人员

符合申请条件的人士：

1.申请人的护照签发地及常住地必须为山东，如护照签发地不在山东，必须提供山东居住证原件

2.在职人员年薪必须10万以上

	材料名称
	具体说明

	1.因私护照
	1.有效期在半年以上的因私护照原件，并有足够的护照签证页。

2.护照号码以G开头的护照，需在尾页的持照人签名栏处签名。

3.如有旧护照者，须同新护照一同提交。

	2.签证申请表
	由我公司提供表格，请如实填写，表格上的申请人签名处需由本人签。

	3.照片
	两张4.5*4.5CM的白底彩色照片（3个月以内拍摄）。

	4.身份证
	身份证反正两面清晰复印件一份。

	5.户口本
	申请人所在户口本的所有页的复印件（每页都需复印）。

	6.结婚证
	需提供结婚证复印件，结婚证遗失需提供户籍所在地公安机关开具的证明

	7.营业执照或组织机构代码证
	1、营业执照副本或组织机构代码证副本复印件（复印在A4纸上）加盖公章，必须有最新年检章；

2、非营利性机构如无法提供组织机构代码证副本复印件加盖公章，建议提供说明信；

	8.在职证明
	1.申请人所在单位出具的在职证明原件一份，并加盖公章。

2.请用公司抬头信纸。具体内容包含：姓名、性别、出生年月日、何时起在本单位任何职、职务、年薪（要求10万以上），并加盖公司公章。

	9．银行流水
	银行对账单 （必须提供本人名下借记卡近6个月流水账单，每月固定进账8500以上，余额3万元以上，必须有银行盖章）。

	10.存款证明
	个人存款证明（每人10万元以上、存期半年以上的存款证明原件或定期存单的复印件）

	11.固定资产
	1.房产证（提供房产证复印件或购房合同复印件、购房发票复印件）。
2.车产证（提供车辆登记证复印件或购车发票复印件）。

	12.酒店及机票订单
	请提供真实的酒店及机票预订单（我公司可待定酒店机票，费用另付）

	13.担保金
	1.获得签证的客人需交纳担保金6-10万元（以签证部审核客人所提供资料情况而定）

2.回国后凭护照首页、签证页、出入境签章页的扫描件及往返登机牌、归国报告书、宿泊证明原件，办理保证金退还手续

	12.

特

别

说

明
	1
	*申请人须为山东省户籍，请提供准确、真实的资料，如提供虚假资料，一切后果自负；过去曾违反日本国法律而被遣返的人员、有被拒绝入境经历的人员将不发给签证。另外，如果目的及预定日程中包括非观光性质内容时（不可脱团），或以观光的名义申请商务、探亲、访友为目的，将不发给全体参团者签证，并严惩；

	
	2
	*以上材料均为申请签证所需，一经提交使馆，一律不予退还（护照除外）；

	
	3
	*务请于预订出发日期前七个工作日，将以上材料缴至我社，以便顺利送签。

	
	4
	*准备以上材料并不完全保签，但客人提供的资料务必详尽、真实、我公司会有专职人员或使馆人员将打电话核实，如因客人提供虚假资料导致拒签或引起其他问题时，责任自负。如拒签，签证费不退；若因游客自身原因，送签后取消，我社将根据实际产生的费用收取相应的损失费用。


在职证明模板

公  司  抬  头

在职证明

兹证明XXX，（性别：X，XXXX年XX 月XX 日出生，身份证号码 XXXX ），于 XXXX年XX月在我单位工作至今，部门：XXX，职务：XXX，月薪：人民币XXXX元，我单位同意其赴日本旅游，保证其遵守当地政策法规，按期归国，如产生滞留我单位将负法律责任及处罚金！

特此证明！

                            单位负责人签字：

办公电话：

                          单位加盖公章：

日期：XXXX年XX月XX日
